Wewnatrzszkolna instrukcja organizacji i przeprowadzania egzaminu

maturalnego w | Liceum Ogoélnoksztatcgcym

im. Mikotaja Kopernika w Radomiu w roku szkolnym 2021/2022

|. Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego:

1. Osoba, ktora zamierza przystgpi¢ do egzaminu maturalnego w roku 2022, sktada

przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego (Dyrektorowi Szkoty), w terminie
do 30 wrzesnia 2021 r., wstepng pisemng deklaracje.

Termin ztozenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutego 2022 r. W przypadku
nieztozenia deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego 2022r. deklaracja wstepna
staje sie deklaracjg ostateczng.

Dokumenty uprawniajgce do dostosowania warunkow i form egzaminu zdajgcy
sklada do 30 wrzesnia 2021 r., razem z deklaracjg. Dokumentacja moze by¢
uzupetniona do 7 lutego 2022 r. Wyjatek stanowig absolwenci chorzy lub
niesprawni czasowo, ktorzy zaswiadczenie o stanie zdrowia mogg ztozyc¢
w terminie pozniejszym.

Egzamin maturalny ,,Formuta 2022” — bedzie przeprowadzany na podstawie
wymagan egzaminacyjnych okreslonych w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 16 grudnia 2020 r. (Dz.U. poz. 2314).

W 2022 r. czes¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka polskiego i jezyka obcego
nowozytnego nie bedzie obowigzkowa. Bedg do niej mogli przystgpi¢
absolwenci, ktérym wynik czesci ustnej egzaminu jest potrzebny w postepowaniu
rekrutacyjnym na uczelnie zagraniczng.

ll. Kazdy maturzysta zobowigzany jest zapoznac sie z:

1.

Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r.
w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty oraz
egzaminu maturalnego w 2022 roku,

Informacjg o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego
w ,Formule 2022” obowigzujgcg w roku szkolnym 2021/2022.

Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r.
w sprawie szczegotowych sposobdw dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2021/2022.
Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r.
w sprawie materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktérych mogg korzystaé
zdajgcy na egzaminie 6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2022 roku ,
Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r.
w sprawie listy systeméw operacyjnych, programéw uzytkowych oraz jezykéw
programowania w przypadku egzaminu maturalnego z informatyki w roku 2022,
Komunikatem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wykazu olimpiad
przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotow objetych



7.

8.

egzaminem oOsmoklasisty lub egzaminem maturalnym w roku szkolnym
2021/2022

Aneksami do informatorébw maturalnych oraz aktualnymi informatorami
opublikowanymi na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,

Zasadami indywidualnego zgtaszania sie na egzamin maturalny w 2022 roku.

Wszystkie powyzsze komunikaty znajdujg sie na stronie szkoty w zaktadce Matura 2022
lun na stronie CKE i sg na biezgco aktualizowane.

lll. Instrukcja dotyczaca przebiegu egzaminéw w czesci pisemnej i w czesci ustnej
(w tym zasady kodowania arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi):

1. Zdajgcy ma obowigzek zgtosic¢ sie na kazdy egzamin w czesci ustnej na 15 minut

przed egzaminem, a w czesci pisemnej na okoto 45 minut przed egzaminem.
(30 minut przed rozpoczeciem egzaminu W mniejszych salach,
a zdajgcy w sali gimnastycznej 45 minut przed rozpoczeciem egzaminu), zgodnie
z harmonogramem ogtoszonym przez przewodniczgcego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (Dyrektora Szkoty).

Na kazdy egzamin nalezy zgtosi¢ sie z dokumentem potwierdzajgcym tozsamos¢
(z aktualnym zdjeciem), a w przypadku zdajgcych skierowanych przez OKE do
innej szkoty — réwniez ze swiadectwem ukonczenia szkoty.

Informujemy, 2ze godzina rozpoczecia egzaminu ustnego podana
w harmonogramie moze ulec niewielkiemu przesunieciu ze wzgledu na
nieprzewidziane okolicznosci, ktéore moga zaklécié przebieg egzaminu.
Zdajgcy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzgdzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali. Nieprzestrzeganie tej
zasady stanowi podstawe do uniewaznienia egzaminu.

lll.1 Materialy i przybory pomocnicze w czesci pisemnej egzaminu

1. Kazdy zdajgcy powinien korzystac z:

Przybory pomocnicze obowigzkowe Egzamin z przedmiotu
Dtugopis (piéro) z czarnym tuszem (atramentem),
przeznaczony do zapisywania rozwigzan (odpowiedzi) wszystkie przedmioty
Rysunki — jezeli trzeba je wykona¢ - zdajacy wykonuje dtugopisem!
Linijka geografia, matematyka
Cyrkiel matematyka
biologia, chemia, fizyka,
Kalkulator prosty* geografia, informatyka
matematyka
Odtwarzacz ptyt CD z kompletem zapasowych baterii i stuchawkami historia muzyki

2. Kazdy zdajgcy moze korzysta¢c z nastepujgcych materiatdw i przyborow

pomocniczych, ktére do jego dyspozycji przygotowuje szkota:




— nie mniej niz 1 na 25 os6b

Materialy i przybory obowigzkowe (na wyposazeniu szkoty) Przedmiot
Stownik ortograficzny, Stownik poprawnej polszczyzny — . .

nie mniej niz 1 na 25 oséb Jezyk polski
Stownik facinsko-polski dla kazdego zdajgcego, Atlas historyczny jezyk tacinski

i kultura antyczna

Wybrane wzory i state fizykochemiczne na egzamin maturalny
z biologii, chemii i fizyki

chemia, biologia, fizyka

Wybrane wzory matematyczne matematyka

3. Ponadto kazdy zdajgcy ma prawo korzystaé podczas egzaminu w czesci

pisemnej z nastepujgcych przyboréw pomocniczych:

Przybory fakultatywne (na wyposazeniu zdajgcego) Przedmiot

Linijka biologia, chemia, fizyka

Kalkulator prosty* wiedza o spoteczenstwie

geografia, historia, historia

Lupa sztuki, historia muzyki

* Kalkulator prosty — jest to kalkulator, ktéry umozliwia wykonanie tylko dodawania, odejmowania, mnozenia
i dzielenia. Mozna tez z jego pomocg oblicza¢ procenty lub pierwiastki kwadratowe z liczb.

Zdajacy jest zobowigzany dostarczyé potrzebne materialy pomocnicze (lupa)
do 15 kwietnia 2022 roku.

lll. 2 Cze$¢€ pisemna egzaminu maturalnego

1.

Zdajacy mogg korzystac¢ z materiatow i przyboréw pomocniczych wymienionych
w wykazie ogtoszonym przez dyrektora CKE (Komunikat o przyborach). Zdajgcy
nie moze wnosié¢ do sali innych materiatéw i przyboréw pomocniczych.
Zdajagcy mogg rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda
moze byC¢ réwniez zapewniona przez szkote. Podczas pracy z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby
zdajacy przypadkowo nie zalat materiatéw egzaminacyjnych.

Kazdy zdajgcy sprawdza poprawnos¢ cyfrowego zapisu numeru PESEL na liscie
OKE i na naklejce z kodem, co potwierdza podpisem na liscie zdajgcych (lista
obecnosci).

Przewodniczgcy lub czionek zespotu losuje numer miejsca, a nastepnie
egzaminowany udaje sie do stolika o danym numerze i zajmuje przy nim miejsce.
Po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego 0 godzinie wyznaczonej przez
dyrektora CKE, na polecenie przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, zdajgcy
ma obowigzek zapoznac sie z informacjg na pierwszej stronie arkusza, sprawdzi¢
kompletnos¢ arkusza tzn. czy arkusz ma wszystkie strony, czy zawiera wszystkie
zadania i czy sg one wyraznie wydrukowane. Wszelkie zauwazone braki
zgtasza przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego.

Zdajacy jest zobowigzany zakodowaC swéj arkusz egzaminacyjny i karte
odpowiedzi przez wpisanie swojego kodu i numeru PESEL oraz umieszczeniu

3



naklejek z paskami kodowymi w miejscu do tego przeznaczonym, a nastepnie
zamkng¢ arkusz. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg poprawnosc¢
zakodowania arkusza i karty odpowiedzi.

7. Egzamin rozpoczyna sie po zapisaniu przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego w widocznym miejscu godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy
z arkuszem egzaminacyjnym. Osoby zglaszajace sie¢ po tym czasie nie
zostang wpuszczone do sali egzaminacyjnej.

8. Na sali egzaminacyjnej w niezbednej ilosci i fatwo dostepnych miejscach
udostepnione zostang materiaty i przybory pomocnicze przewidziane przez
dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegdélnych
przedmiotow.

9. Zdajgcy sygnalizuje chec skorzystania z dostepnych pomocy przez podniesienie
reki i czeka na zezwolenie przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

10.Zdajgcy nie moga opuszczaé sali egzaminacyjnej.

11.W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego moze
zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu
warunkow wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi
osobami.

12.W przypadku koniecznosci wyjScia z sali, zdajgcy sygnalizuje takg potrzebe
przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia na wyjscie zdajgcy pozostawia
zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest
odnotowany w protokole przebiegu egzaminu.

13.W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego albo zakitdcania
przez niego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu, przewodniczgcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego (Dyrektor Szkoty) przerywa i uniewaznia
egzamin tego zdajgcego oraz nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej.
Zaistniaty fakt odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu. Zdajgcy ma prawo
przystgpi¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym roku.

14.Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed czasem, odktada zamkniety arkusz na brzeg
stolika, zgtasza ukonczenie pracy Przewodniczgcemu Zespotu Nadzorujgcego
przez podniesienie reki i po sprawdzeniu przez jednego z czionkow Zespotu
Nadzorujgcego poprawnosci zakodowania i kompletnosci arkusza za jego
pozwoleniem opuszcza sale egzaminacyjng, nie zaktdcajgc pracy pozostatym
zdajgcym. Arkusz pozostaje na stoliku.

15.Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace
z arkuszem Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego informuje zdajgcych
0 czasie pozostatym do zakonhczenia pracy, aw przypadku egzaminu
Z matematyki na poziomie podstawowym i na poziomie rozszerzonym oraz

z jezykbw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach - dodatkowo
przypomina zdajgcym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi.

16.Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej czesci
egzaminu, zdajgcy pozostawiajg na swoich stolikach zamkniety, poprawnie
zakodowany arkusz egzaminacyjny i oczekujg na zgode przewodniczgcego
zespotu nadzorujgcego na opuszczenie sali. Jeden zdajgcy powinien pozostaé
w sali do momentu zakonczenia pakowania materiatdw egzaminacyjnych.



lll. 3 Czes¢€ ustna egzaminu maturalnego

8.

9.

JEZYK POL SKI:

Zdajgcy przystepujg do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegétowym
harmonogramie Dyrektora Szkoty (wg listy umieszczonej przed wejsciem do sali
egzaminacyjnej).

Zdajgcy wchodzi do sali egzaminacyjnej po okazaniu dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos¢ (a w przypadku zdajgcych skierowanych na
egzamin przez dyrektora OKE réwniez swiadectwa ukonczenia szkoty).

Jeden z czionkéw zespotu przedmiotowego losuje bilet z numerem zadania
sposrod wszystkich biletow umieszczonych w pojemniku.

Egzamin ustny z jezyka polskiego jest przeprowadzany z wykorzystaniem
komputera zgodnie z zasadami zawartymi w ,Informacji o sposobie organizaciji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego w ‘Formule 2022” obowigzujgcej
w roku szkolnym 2021/2022, ogtoszonej przez CKE.

Zdajacy przygotowuje sie do egzaminu. Po czasie nieprzekraczajgcym 15 minut
(lub po czasie faktycznie wykorzystanym przez zdajgcego, ale
nieprzekraczajgcym 15 minut) wchodzi druga osoba, dla ktérej losowane jest
zadanie przez cztonka zespotu i ktora przygotowuje sie do odpowiedzi.
W trakcie przygotowywania sie drugiej osoby, pierwsza zdaje egzamin przed
zespotem przedmiotowym.

Zdajgcy nie moze robi¢ notatek na wydruku zadania. Notatki zapisuje wytgcznie
na kartkach z pieczatkg szkoty.

Po zakonczeniu przygotowania do odpowiedzi, zdajgcy przechodzi do
wyznaczonego stolika.

Egzamin trwa ok.15 minut i sktada sie z wypowiedzi monologowej oraz
rozmowy z zespotem przedmiotowym.

Wypowiedz monologowa zdajgcego trwa nie dtuzej niz 10 minut i nie moze by¢
przerywana przez zespot przedmiotowy.

10.Rozmowa z zespotem przedmiotowym trwa okoto 5 minut i moze dotyczyé¢

jedynie tresci zwigzanych z problemem okreslonym w poleceniu, tekstem
kultury dotgczonym do zadania oraz zagadnieniami, ktére zdajgcy poruszyt
w wypowiedzi.

11.W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych

1.

2.

3.

pomocy.

JEZYK OBCY NOWOZYTNY BEZ OKRESLANIA POZIOMU

Zdajacy przystepujg do egzaminu w Kkolejnosci ustalonej w szczegdtowym
harmonogramie Dyrektora Szkoty (wg listy umieszczonej przed wejsciem do sali
egzaminacyjnej).

Zdajacy wchodzi do sali egzaminacyjnej po okazaniu dokumentu tozsamosci
(a w przypadku zdajgcych skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE
réwniez swiadectwa ukonczenia szkoty).

W sali przebywa jeden zdajgcy.



4. Egzamin przeprowadzany jest w danym jezyku nowozytnym, trwa ok. 15 minut
i sktada sie z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie sie
z tresScig zadah jest wliczany w czas przeznaczony na wykonanie
poszczegolnych zadan.

5. W rozmowie wstepnej oraz zadaniach 2. i 3. egzaminujgcy zadaje wytgcznie
pytania umieszczone w zestawie dla egzaminujgcego.

6. W trakcie trwania egzaminu zdajgcemu nie udziela sie zadnych wyjasnien
dotyczgcych zadan egzaminacyjnych.

7. Przewodniczacy lub czionek zespotu przedmiotowego losuje numer zestawu
egzaminacyjnego i przekazuje go zdajgcemu.

8. Egzamin rozpoczyna sie od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujgcy
zadaje zdajgcemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami. Po
rozmowie wstepnej egzaminujagcy przekazuje wylosowany wczesniej zestaw
zdajgcemu lub otwiera na komputerze przeznaczonym dla osoby zdajgcej plik z
wylosowanym zestawem zadan.

9. Po otrzymaniu zestawu zdajgcy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.:
zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktérej zdajgcy
i egzaminujgcy odgrywajg wskazane role; w zadaniu drugim zdajgcy opisuje
ilustracje zamieszczong w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy
pytania postawione przez egzaminujgcego; w zadaniu trzecim zdajgcy
wypowiada sie na podstawie materiatu stymulujgcego i odpowiada na dwa
pytania postawione przez egzaminujgcego.

10.Zdajgcy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sg one zamieszczone
w zestawie egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci powrotu do zadania, ktore
zostato zakonczone lub opuszczone.

11.W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzystac ze stownikow i innych
pomocy.

JEZYK OBCY NOWOZYTNY NA POZIOMIE DWUJEZYCZNYM

1. W sali moze przebywac jeden zdajgcy.

2. Egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
i sktada sie z rozmowy wstepnej i dwdch zadan; czas na zapoznanie sie z trescig
zadan jest wliczony w czas przeznaczony na wykonanie poszczegolnych zadan.

3. W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzysta¢ ze stownikéw i innych
pomocy.

IV. Zasady przystagpienia do egzaminu w terminie dodatkowym

1. Zdajgcy ma prawo, w szczegodlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajgcych przystgpienie zgodnie z harmonogramem do czesci ustnej
lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw, zdawac¢ egzamin
w terminie dodatkowym (w czerwcu 2022 r.).

2. Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) nie pézniej niz w dniu, w ktérym
odbywa sie egzamin z danego przedmiotu, sktadajg do dyrektora macierzystej
szkoty udokumentowany wniosek o umozliwienie przystgpienia do egzaminu




w terminie  dodatkowym. Dyrektor Szkoty przekazuje wniosek wraz
z zatgczonymi dokumentami dyrektorowi OKE najp6zniej nastepnego dnia po
otrzymaniu wniosku.

3. Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni roboczych od daty jego
otrzymania i moze wyraziC zgode na przystgpienie przez absolwenta do
egzaminu w terminie dodatkowym. Rozstrzygniecie dyrektora OKE jest
ostateczne.

4. Zdajacy, ktéry uzyskat zgode dyrektora OKE na przystgpienie do egzaminu
pisemnego lub ustnego w terminie dodatkowym, przystepuje do egzaminu z
danego przedmiotu lub przedmiotéw zgodnie z harmonogramem ustalonym
przez dyrektora CKE i ogtoszonym na stronie internetowej CKE. Informacje o
miejscu przeprowadzenia egzaminu dyrektor wiasciwej OKE ogtasza na stronie
OKE w ostatnim tygodniu maja 2022 roku. Czes¢ pisemna egzaminu
maturalnego w terminie dodatkowym odbedzie sie w dniach od 1 do 15 czerwca
2022 r.

5. Czesc¢ ustna egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym z jezyka polskiego i
jezykow obcych nowozytnych odbedzie sie w dniach od 14 do 15 czerwca 2022.

V. Egzamin w terminie poprawkowym

1. Pisemny egzamin maturalny w terminie poprawkowym odbedzie sie¢ w dniu 23
sierpnia 2022 r o godzinie 9:00. Dotyczy on zdajgcego, ktory przystgpit do egzaminu
maturalnego ze wszystkich przedmiotéw obowigzkowych i co najmniej jednego
przedmiotu dodatkowego i ktory:

v nie zdal egzaminu wylacznie z jednego przedmiotu obowigzkowego
W czesci pisemnej;

v' w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikdw egzaminu, czyli nie p6ézniej niz
do 12 lipca 2022 r., zlozyt do Dyrektora Szkoty pisemne oswiadczenie
0 zamiarze przystgpienia do egzaminu poprawkowego z danego przedmiotu,
zgodnie z deklaracjg ostateczna.

2. Dyrektor Szkoty w terminie nie p6zniej niz 15 lipca 2022 r. przesyta do dyrektora
OKE w formie elektronicznej okreslonej przez OKE informacje
o osobach, ktére ztozyly oswiadczenie o woli przystgpienia do egzaminu
w terminie poprawkowym.

3. Czes¢ ustna egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym nie jest
przeprowadzana.

4. Informacje o miejscu przeprowadzenia poprawkowego egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu w czesci pisemnej dyrektor OKE ogtasza na stronie
internetowej OKE w terminie do 9 sierpnia 2022 r.



VI. Informowanie o wynikach egzaminu

1. Wyniki czesci ustnej sg ogtaszane przez przewodniczgcego przedmiotowego
zespotu egzaminacyjnego:
jezyk polski — po przeprowadzeniu egzaminu dla kazdego zdajgcego, dla dwoch
zdajgcych, dla nie wiecej niz 5 zdajgcych,
jezyk obcy nowozytny bez okreslania poziomu — po przeprowadzeniu
egzaminu dla grupy 5 zdajgcych,
jezyk obcy nowozytny na poziomie dwujezycznym - po przeprowadzeniu
egzaminu dla grupy 5 zdajgcych.

2. Ogtoszenie liczby punktéw przyznanych zdajgcym moze nastgpic publicznie, pod
warunkiem uzyskania zgody wszystkich zdajgcych w danej grupie. Przed
przekazaniem zdajgcym liczby uzyskanych punktéw przewodniczacy zespotu

przedmiotowego pyta, kto nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktaciji.

3. Wyniki egzaminu ustnego sg ostateczne.

4. Wyniki czesci pisemnej egzaminu ustalone przez OKE sg ostateczne. OKE
przekazuje je dyrektorowi szkoty w terminie ustalonym przez dyrektora CKE (do
5 lipca 2022 r. dla absolwentow, ktorzy przystepowali do egzaminu w terminach
gtobwnym i dodatkowym, do 9 wrzesnia 2022 r. dla absolwentéw, ktorzy
przystepowali do egzaminu w terminie poprawkowym)).

Instrukcje opracowali wychowawcy klas II.



